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As (aos)
Unidades Administrativas
Agentes Patrimoniais

Assunto: procedimentos para recolhimento de bens permanentes sem registro patrimonial

1. Apds avaliagdes conjuntas entre a Coordenadoria de Gestao Ambiental (CGA), vinculada ao
Gabinete do Reitor, e o Departamento de Gestdo Patrimonial (DGP), vinculado a Proé-Reitoria de
Administrac3o, serdo alterados os procedimentos para RECOLHIMENTO DE BENS PERMANENTES NAO
PATRIMONIADOS, até entao também coletados como “residuos volumosos”.

2. Existem situacBes que podem levar a crer que o bem nao estd cadastrado no sistema patrimonial
na UFSC, quando, na verdade, esta (ou deveria estar). Podem ocorrer desprendimentos das etiquetas e
plaquetas, e essas se perderem. Ademais, ha processos de bens adquiridos por projetos (pesquisa,
extens3o, etc)’, que podem levar anos até o encerramento, por questdes diversas. Além desses
exemplos, tramitam processos de doacdes de bens permanentes recebidos pela Universidade, oriundos
de entidades externas, que também demandam seu tempo prdprio até a conclusao.

3. O descarte de equipamentos e mobilidrios sem a identificagdo patrimonial como “residuos
volumosos” acarreta desvios relevantes nos saldos patrimoniais, especialmente, em bens identificados
como “ndo localizados” nos inventarios anuais, e origina processos administrativos de autorizacdo para
baixas (perdas ou extravios), que sao avaliados pela Corregedoria-Geral da UFSC (e, consequentemente,
pela Controladoria-Geral da Unido — CGU).

4, Portanto, a partir desta data, a CGA nao recolherd mais bens considerados permanentes,
mesmo os ndo patrimoniados, devendo o interessado solicitar o recolhimento ao DGP, nos termos das
orienta¢des em sua pagina eletrénica (http://dgp.proad.ufsc.br/recolhimento/).

5. Buscando elucidar a diferenciacdo entre os tipos de materiais, seguem exemplos de bens
considerados permanentes, em comparag¢ao aos residuos volumosos:
BENS PERMANENTES RESIDUOS VOLUMOSOS
Responsdvel: DGP Responsdavel: CGA
Mesas, cadeiras, armarios, estantes, geladeiras, equipamentos de Portas, tapumes, grandes placas de isopor, paletes,
informatica, laboratério e demais eletronicos pedacos de metal e semelhantes
(inteiros ou em partes, com identificagdo patrimonial ou ndo,

independente de seu estado de conservagdo)

! Reforcamos que os bens adquiridos por projetos devem ser tombados, conforme orientagdes em

http://dgp.proad.ufsc.br/tombamento-de-bens-de-projeto.
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6. Os residuos de fato classificados como volumosos e os residuos de construcdo civil (quando ndo
provenientes de obras terceirizadas) continuardo a ser coletados por meio de solicitacGes enviadas a
CGA, conforme orientagcGes constantes em gestaoderesiduos.ufsc.br/procedimento-rcc-e-volumosos/.

7. Colocamo-nos a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos adicionais.
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